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|. OBJECTE D’AQUESTA GUIA

Aquest document té com a objectiu guiar les empreses i cooperatives de treball associat en els
procediments a seguir durant les fases de sol-licitud de les accions subvencionades d’acord amb I'Ordre
EMT/214/2021, de 17 de novembre per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessio de
subvencions de foment de I'ocupacié i de la contractacié de persones en situacié d’atur i la Resolucio
EMT/3862/2021, de 22 de desembre, per la qual s'obre la convocatoria anticipada per a I'any 2022, per a
la concessié de subvencions destinades a la contractacio en practiques de persones joves en situacio
d’atur per a empreses i cooperatives de treball associat.

El document només remarca els passos més significatius dels procediments. Tots els requisits i obligacions
es detallen a les bases reguladores i a la Resolucié de convocatoria.

Aquesta guia va dirigida a aquelles empreses i cooperatives de treball associat contractants que sol-licitin
I'execucid de contractes en practiques de persones joves en situacié d’atur (REACT-).

ll. PERSONES DESTINATARIES

Les persones destinataries son les que recull la base 6 de 'annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de
novembre.

Tal i com s’especifica en la base 6.2 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre, i l'article 5 de la
Resolucié EMT/3862/2021, de 22 de desembre per aquesta convocatoria les persones destinataries dels
contractes de treball subvencionats han de ser persones joves més grans de 16 anys i menors de 30 anys,
i han de complir els requisits seguents:

a) Estar inscrites a I'Oficina de Treball corresponent del Servei Public d’'Ocupacié de Catalunya com a
persones demandants d’ocupacié no ocupades (DONO) i amb capacitat per formalitzar un contracte de
treball en practiques en el moment de la seva signatura.

b) Acreditar la possessié d’un titol universitari o de formacié professional de grau mig o superior o titols
oficialment reconeguts com a equivalents, o d’'un certificat de professionalitat, que els habilitin per a
I'exercici professional, aixi com complir els requisits que exigeix la modalitat del contracte de treball en
practiques.

Tots els requisits i les condicions s’han de poder acreditar el dia habil laborable immediatament anterior a
I'inici del contracte.

Les entitats beneficiaries poden cercar i seleccionar la persona treballadora destinataria de I'ajut mitjangant
una oferta d'ocupacio presentada en una oficina de Treball de la Generalitat o mitjangant els seus recursos
propis, d’acord amb les condicions exigides a la base 6 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de
novembre. El Servei Public d’'Ocupacié comprovara, d’ofici, el compliment de les condicions que exigeix
aquesta base, de manera prévia a I'atorgament de la subvencio.

ll. ACTUACIO D’EXPERIENCIA PROFESSIONAL MITJANGANT CONTRACTE LABORAL

Descripcio de I’actuacio:

L’'objectiu és fomentar les actuacions adregades a persones en situacié d‘atur que altrament tindrien
dificultats per trobar una feina amb una certa continuitat a curt termini. La hipotesi d’aquestes mesures de
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foment de la contractacio és que la reduccio dels costos laborals ha de constituir un impuls a la contractacié
de persones que tenen una baixa ocupabilitat o que, per altres motius, no haurien pogut obtenir la feina.
Comptar amb aquest instrument subvencional de foment de la contractaci6 pot permetre fomentar
contractes per a persones i col-lectius que objectivament tinguin menor probabilitat de trobar feina,
adaptant-los a les necessitats de cada moment.

Entitats que la poden executar:

Les entitats beneficiaries de les subvencions sén les que recull la base 3.1 c) i e) de 'annex 1 de
I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre de 2021

- Les cooperatives de treball associat.
- Persones fisiques o juridiques privades i les comunitats de béns amb capacitat per
subscriure, com empresaries, un contracte de treball

Totes elles constituides legalment i amb establiment operatiu a Catalunya.

No poden ser beneficiaries les agencies de col-locacid, les empreses d’insercid, les empreses de treball
temporal, ni Fundacions i Associacions sense anim de lucre.

Indicacions per al desenvolupament de I’actuacio:

1. Indicacions entorn al contracte

La persona jove es pot contractar mitjangant els contractes de la modalitat de contracte en practiques i
amb una durada minima d’'un any en jornada a temps complet.

S’ha de realitzar segons les seguents indicacions:

e El termini de presentacio de sol-licituds comenca 'endema de la publicacié de la Resolucio de la
convocatoria al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya fins al 31 de mar¢ de 2022 a les 15:00h.

e Lessol-licituds s'han de presentar als llocs, pels mitjans i amb la documentacié a qué fan referéncia
les bases 10 de 'annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre, cercant el tramit Foment
de la contractacié en practiques de joves en situacié d’atur (SOC contractacié practiques).

e El contracte es pot haver formalitzat fins a 1 mes d’anterioritat a la Resoluci6. La data limit per
subscriure contractes és el 28 de febrer de 2022, inclos.

e Es pot subscriure un contracte per una durada superior o un contracte indefinit. En aquests
casos la part subvencionada seran els dotze primers mesos.

Podeu consultar aquest enlla¢c com a assistent pel tema dels contractes:

https://www.sepe.es/[HomeSepe/empresas/Contratos-de-trabajo/modelos-contrato

Important:

Les entitats beneficiaries han de formalitzar un contracte de treball amb una persona treballadora de nova
incorporacio. En cap cas, ha de representar un lloc estructural.
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En cas que una empresa vulgui contractar una persona amb la que ja hagi tingut relacié contractual préevia,
es considerara nova incorporacio quan la relacié contractual de la persona hagi finalitzat abans de la
publicacié al DOGC de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre (publicacié 22 de novembre de 2021)

2. Actuacié d’acompanyament

Per a les entitats beneficiaries d’aquesta subvencié no es contempla I'actuacié d’acompanyament.

3. Quantia de la subvencié

Es d’'un modul equivalent al Salari Minim Interprofessional de I'any 2021 per jornada completa amb un
maxim de 12 mesos. Prenent com a referéncia el Salari Minim per aquesta convocatoria es fixa una quantia
de 1.473,71 euros mensual.

La sol-licitud sempre s’ha de fer per 12 mesos. Si el contracte finalment no arriba als 12, es fara una
revocacio proporcional al temps que hagi mancat per arribar-hi.

Segons es despren de I'actual Reforma Laboral aprovada pel RD-llei 32/2021, i pel que fa a les
convocatories de Foment de la contractacio:

Per la convocatoria de foment de contracte en practiques de joves (EMT/3862/2021), la
nova llei permet 'anomenat contracte per a I'obtencié de la practica professional, per un
maxim de 12 mesos.

Per la convocatoria de foment de contractes de joves (EMT/3861/2021), que permetia la
realitzacié de qualsevol contracte previst a la normativa de durada minima de 12 mesos, la
nova llei ara només preveu els contractes de durada determinada per circumstancies de la
produccio, per increment ocasional i imprevisible, sempre que estigui degudament justificat,
maxim 6 mesos ampliable per conveni col-lectiu a 1 any. Sind, han de ser obligatoriament
indefinits.

Segons aixo0, i tenint en compte la obligatorietat establerta a I'article 2 de la resolucié de convocatoria,
de fer contractes d’un any, els contractes que es formalitzin per a la convocatoria de foment de
contractacio en practiques de joves es podran fer per un any segons el nou model esmentat, i per
la convocatoria de foment de contractacié de joves, de moment es poden fer contractes indefinits
(i seran subvencionats un any) i estem a I'espera que es concreti alguna disposicié que permeti fer-
los de durada determinada d’'un any (en el ben entés que estan sota un programa de financament

europeu o per ser considerat contractes d’activacio a I'ocupacio).

4. Publicitat de la subvencié per part de les entitats contractants

L’entitat beneficiaria de la subvencié ha de donar 'adequada publicitat al caracter public del finangament
del programa, activitat, inversié o actuacié objecte de subvencié segons el que s’estableix a la base 23 de
I' Ordre, EMT/214/2021, de 17 de novembre sobre les obligacions de les persones i entitats beneficiaries i
d’acord amb el que preveu l'article 31 del Reglament de la Llei general de subvencions aprovat pel Reial
decret 887/2006, de 21 de juliol.

Aixi mateix, als contractes laborals subscrits per les empreses amb els participants s’hi ha de fer constar
la clausula seguent:
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“Contracte de treball efectuat d'acord amb les condicions establertes a |'Ordre EMT/214/2021, de
17 de novembre”

Per aquells contractes formalitzats com a maxim 1 mes abans de la publicacié de la Resolucio, aquesta
clausula s’haura d’incloure amb un Annex al contracte.

V. GUIA DE SOL-LICITUD

Terminis de presentacio de la sol-licitud

Segons l'article 8 de la Resolucié EMT/3862/2021, de 22 de desembre, I'entitat contractant seleccionada
ha de presentar la sol-licitud de subvencio al SOC en el termini de presentacio de les sol-licituds, des
de I'’endema de la publicacié de la Resolucié al DOGC i fins al 31 de marg de 2022.

El contracte es pot haver formalitzat fins a 1 mes d’anterioritat a la publicacié al DOGC de la
Resolucio. La data limit per subscriure contractes és el 28 de febrer de 2022, inclos.

Questions atenir en compte en la presentacio de la sol-licitud de subvenci6

+ La sol-licitud ha d’anar a nom de la persona fisica o juridica corresponent al NIF o DNI, no amb el
nom comercial (per exemple, un autonom presentara la sol-licitud amb el seu nom i DNI, i no a nom
de “Cafeteria XXX” o “Perruqueria YYY”). La signatura digital ha de ser a nom de I'empresa o
autonom sol-licitant, no pot ser, per exemple, de la gestoria que fa el tramit.

+ Lapersona, fisica o juridica, que presenta la sol-licitud ha de ser la mateixa que figuri en el contracte
laboral com a empresarii en el full de domiciliacié bancaria com a titular del compte.

+ Informacié de les dades bancaries (codificaci6 IBAN), per a pagaments de la Tresoreria de la
Generalitat de Catalunya.

En cas de presentar més d’una sol-licitud de subvencié en el marc de Contractacié en
practiques de persones joves en situacio d’atur per a empreses i cooperatives de treball
associat

Les entitats contractants poden presentar tantes sol-licituds com contractes realitzin fins a un 50% de la
plantilla i, com a maxim 5 contractes. Quan es tracti d'una persona fisica o juridica amb una Unica persona
contractada, el nombre de contractes subvencionables sera, com a maxim, 1.

Quantia de la subvenci6

D’acord amb el que preveu la base 8.1 de 'annex 1 de 'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre i I'article
7 de la Resolucié EMT/3862/2021, de 22 de desembre, la quantia del modul economic mensual és de
1.473,71 euros. En conseqliéncia, la subvencié de les contractacions previstes en aquesta Resolucié és
de 17.684,52 euros per a un contracte de 12 mesos.

D’acord amb la base 8.1 de I'Ordre, la quantia de la subvenci6 a atorgar per cadascun dels contractes de
treball és el resultat d'aplicar un modul econdomic mensual al nombre de mesos de durada prevista del
contracte de treball, o un modul econdomic diari en cas d'incloure un periode inferior a un mes.

L’entitat rep una subvencio corresponent a un modul de 1.473,71 euros mensuals, per cada contracte fins
a 12 mesos, encara que el contracte tingui una durada superior.

Si el contracte finalment no arriba als 12 mesos (per exemple, baixa voluntaria), es fara una revocacioé
proporcional al temps que hagi mancat per arribar-hi. En aquest cas, s’aplicaran els moduls mensuals, en
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el cas que els que manqui computi en mesos, i els moduls diaris en cas de que manqui un periode inferior
a un mes.
Notificacié de la subvencié atorgada

D’acord la base 15 de I' Ordre les resolucions es notificaran a la persona o entitat interessada a través dels
mitjans electronics amb una notificacié individual.

Pagament a les entitats contractants

D'acord amb la base 17 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre, El pagament de la
subvenciod es tramita mitjangant una bestreta del 80% de I'import atorgat a partir de la seva concessié. Per
al pagament d'aquesta bestreta no s'exigeix la prestacié de garantia, atenent la naturalesa juridica i/o les
activitats de les persones o entitats beneficiaries, d'acord amb l'article 98.1 del text refés de la Llei de
finances publiques de Catalunya, aprovat pel Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre.

El pagament del 20% restant s’ha de tramitar, un cop hagi estat degudament justificada I'execucio de
I'actuacio subvencionada i s’hagi complert la finalitat que en va motivar la concessio, d’acord amb el termini
i forma establerts a la base 21 d’aquest Ordre.

L’ordenacié d’aquests pagaments i el seu pagament material s’efectuara d’acord amb el Pla de Tresoreria
del SOC i les seves disponibilitats.
Presentacio de la sol-licitud

A continuacié s’especifiquen els canals pels que s’ha de presentar la sol-licitud i la documentacié que cal
adjuntar, segons la base 10 i 11 de 'Annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre.

MITJANGCANT L’ESPAI TRAMITS DE LA SEU ELECTRONICA DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA

Com es tramita
La sol-licitud de subvencié s’ha de presentar seguint el circuit seguent:

1. Accedir a la Seu electronica de la Generalitat de Catalunya:

https://web.gencat.cat/ca/tramits/cercador/

Inici Temes Seu electronica Tramits Generalitat Actualitat COVID-19
U
Tramits
2 . -
Tramits 0090060
Quin tramit estas cercant? Directe a
Subvencions per al foment a la contractacio en pract ques de persones joves en situacio d'atur E

Estat de les teves gestions

Tramits per:

Q@ Temes @ Perfils @ Tipus Q Qué cal fersi...

Et pot interessar
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2. Buscar el tramit: Subvencions per al foment a la contractacié en practiques de persones joves en
situacio d’atur

A qui va dirigit Organisme responsable

» Ales cooperatives de treball associat.
» Ales persones fisiques o juridiques privades i les comunitats de béns amb capacitat per subscriure, com empresaries, un contracte de treball,
constituides legalment i amb establiment operatiu a Catalunya.

Queden excloses agéncies de col-locacid, persones juridiques privades sense anim de lucre (associacions i fundacions), empreses d'insercio i
empreses de treball temporal.

Qué necessiteu fer? En linia En termini
.+ Soklicitar la subvencis. v v
« Aportar documentaci [ NNRNENREGEGEGEGEGEGEGE v v Comenga

3. A /lapartat Qué necessiteu fer? Anem a Sol-licitar la subvencid i clicar sobre la opcié “comencga”
4. Revisar les condicions per presentar-se a la convocatoria
5. Seguir el Pas 1: Sol-licitar — Per internet.

Pas 1 Pas 2 Pas 3

Sol-licitar la subvencié Consultar l'estat Rebre resposta de
'Administracié

Aquest tramit només es pot fer per internet.

Cal que signeu el formulari principal amb un certificat digital de representant de I'empresa en el cas de persones juridiques o un

certificat digital de persona fisica en el cas d'autonoms.

v Per internet
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6. Clicar a I'enllag: “Formulari de sol-licitud”.

Pas 1 Pas 2 Pas 3

Sol-licitar la subvencio Consultar 'estat Rebre resposta de
Administracié

Aquest tramit només es pot fer per internet.

Cal que signeu el formulari principal amb un certificat digital de representant de 'empresa en el cas de persones juridiques o un

certificat digital de persona fisica en el cas d'autonoms.

A Perinternet

« Formulari de sol-licitud ‘ o

Si sou una entitat privada, heu de presentar la sol'licitud telematica mitjancant el formulari de sol'licitud que trobeu en aquest mateix apartat.

GS40202101

7. Descarregar el formulari.

@ Descarregar el formulari (@) Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

escarregueu-vos el formulari

Per emplenar corre t el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versi6 9.1 o superior).

Continguts d'ajuda s | programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

a

0 Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

8. Cal obrir el PDF descarregat amb I’Adobe Reader (no, per exemple, amb un lector de PDF integrat
al navegador com passa habitualment si utilitzem el Google Chrome). Veure més detalls a
I’Annex 1. Descripcié detallada del formulari de sol-licitud.

9. S’omple el formulari de sol-licitud des del Reader

10. Un cop emplenada la sol-licitud s’adjunten els documents obligatoris i, si escau, els opcionals, i es
realitzen els seglents passos fins finalitzar la tramitaci6. Els documents sén “opcionals” quan pot
ser que en algun cas no s’hagin d’adjuntar, perd no vol dir que sempre es puguin ignorar. Es a dir:
depenent del cas, pot ser que calgui adjuntar un document marcat com a opcional per tal que la
sol-licitud sigui correcta i completa.
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MOLT IMPORTANT:

« Cal comprovar que I'enviament telematic s’ha realitzat correctament, ja que aquest sera el registre
valid de la sol-licitud. Quan la vostra sol-licitud estigui registrada, es mostrara la pagina de
'acusament de rebuda amb les dades del tramit i el document d'acusament de rebuda que heu
d'imprimir o desar.

sot et do suvencioos

Pas 1. Oescarvogar Pas 2. (mplenar, T Pas 3. Enviar a
ol formulan validas | desor Tramtar i acwsament

de rebuds

&) €l formulart de sol Bcftud 3'ha envist correctament,
Lo srve sob-Sotud Na et ramess Tavoradissent
Coch Gal tram (10)

Ny a Tegatre
Oeta de rogatre: 21

i 018
959112

Descarreguey Hscusament de rebeda =

B 20 o 008 del At Sodeu Consvlinnne TEsterl i, & eBeau, COMVED | SIENEre Feguenints de GOOwmaness 0 Ge SOJement ¢4 tases
Recordev Que 8 “Le meve corpets” troberey ouai2eds tols b wASrmMacd solive els vostres trdemis | gestore.
Comutey lex recomsnsscn: de st

« En cas que no es pugui completar el tramit a causa d’una incidéncia técnica en el sistema, cal
comunicar-ho a través de la bustia d’incidéncies (contractacio _joves.soc@gencat.cat) i conservar
una prova del problema técnic, com per exemple, una captura de pantalla.

La meva carpeta

Trimits

Servels de tramitackd > 1 Trimés | formulars > Serveis de tramacid > lidetia g comtacte > Detall S¢ les meves consultes o quecre:

Detall de les meves consultes o queixes

Notificaos
Baéntia de contacte Imprimeix  Torna

Actualitat

Assumpte
Taxes suavencd ([ ~#0RTACIO DE DOCUMENTACIO
F daris 10: Data de creacié: Estat: Data d'estat:
— » INSINMIPZ-2 10/01/2019 Pendent 10/01/2019
Tpus: Toma: Subtema:
Consits Trebal Fera. Intermedacs  onectacd
professionsl
Contingut
Detall;

Intento enviar de nou el formifan e resposts a requenment per afegir el dcocument de Declaracsd responsable | em dons error,

Documents Adjunts:
Feemulanio validado.2_firmado.pdf

Dades de contacte

Nom i cognoms: Document d'identitat personal:

Rabé social: Document d'identitat d'empresa:
= s
Adrega:

Tedifon fix: Teléfon mobil:

Tema® Subtema®
Trebal (V] [Feina, Intermediac « enentacd professonal vl
Astumpte®

& ]
e Der 8 la correcta gestit de la vostra comuncend.”
nment por alegir o

Documents Adjunts|  Formularso validado.2_fiemado.pd!  @IIETND

i aquests comunicacs fa referénca a un sltre trdme o gestid privia, podeu indcer el seu codi identdicador (1D)
INSIMMIPZ
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- Es recomanable fer la tramitaci6 amb un marge de temps suficient i no deixar-ho pels tltims dies.
En cas contrari, a vegades no hi ha marge de temps suficient per resoldre possibles problemes o
incidéncies.

A I'’Annex 1. Descripcid detallada del formulari de sol-licitud hi ha una descripcié molt més detallada de
com fer el tramit i com omplir correctament el formulari de sol-licitud.

Per a més informacié consultar: http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/
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V. RESUM DE DOCUMENTACIO

Guia contractacio en practiques de persones joves en situacié
d’atur per a empreses i cooperatives de treball associat

PRESENTACIO DE LA DOCUMENTACIO

. Hi ha model | On es .
Document Contingut . Quan es presenta Observacions
normalitzat? presenta
1.Memoria técnica
degudament completada | Denominacié del lloc de treball, categoria/grup ) Es presenta com a
amb totes les dades | professional del lloc de treball a cobrir, sector o | g; Registre documentacio
obligatories informades departament al qual esta destinada la persona telematic | adjunta obligatoria a
jove, la titulacié de la persona jove contractada la sol-licitud
i descripci6 de les tasques a realitzar.
g E It
S presenta com a
2 2. El contracte de treball | . . . . . P L,
= obiecte de Faiut Copia dels contractes realitzats entre els joves No Registre documentaci6
2 ) . IU% 1 les entitats contractants. telematic adjunta obligatoria a
x degudament  signat i la sol-licitud
E | comunicat a Contrat@.
o
@)
3. Poder suficient en dret . . .
L Document obligatori si no es pot consultar en . Es presenta adjunta
que acrediti facultats de . . . L Registre - )
L registres (o si la signatura electronica no ho | No . a la sol-licitud (si
representacio de la . telematic
; . acredita). escau)
persona signataria
4. Copia de [lescriptura| Unicament en cas de societats civils privades . Es presenta adjunta
o Registre . .
publica o contracte de| (SCP), No . a la sol-licitud (si
L telematic
constitucio. escau)
—
o
—
y U .
Q .
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VI. BUSTIA DE CONTACTE

Per a qualsevol consulta, us podeu posar en contacte amb I'Area d’'Ocupacié de Juvenil, a través de la
bustia: contractacio joves.soc@gencat.cat
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Annex 1. Descripcio detallada del formulari de sol-licitud

L’adreca per accedir al tramit de sol-licitud és aquesta:

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-per-al-foment-a-la-contractacio-en-
practigues-de-persones-joves-en-situacio-datur

Tal i com indica aquesta pagina, el tramit es realitza en 3 passos:

1. Descarregar el formulari PDF
2. Emplenar-lo, adjuntar-hi els arxius, validar-lo i firmar-lo electronicament i desar-lo
3. Enviar a tramitar el PDF desat, i quedar-se amb 'acusament de rebuda

Per descarregar el formulari hem de fer clic a Descarregueu el formulari de sol-licitud (sense identificacié
digital). La referéncia a la identificacio digital significa que per descarregar el PDF no cal la identificacio
digital (de manera que no apareixen automaticament les dades de I'empresa). Si que cal tenir certificat
digital, pero, per poder fer la signatura electronica al final del document.

El formulari PDF que ens descarreguem és un PDF avancat i dinamic. Cal obrir-lo amb el Adobe Reader i
amb connexié a Internet (perque es descarrega part del contingut d’aquest en obrir-se per primer cop).
Dins d’aquest PDF hi omplirem les dades de la sol-licitud i també hi adjuntarem la documentacié que calgui.

Nota: si cal aportar més documentacio de la que s’ha adjuntat en la sol-licitud, ho farem mitjancant el tramit
d’aportacié de documentacid, i no fent una nova sol-licitud.

A continuacié descrivim amb detall cada pas:

Descarregar el formulari PDF
Descarreguem el formulari fent clic a Descarregueu el formulari de sol-licitud (sense identificacié digital).
Si més endavant necessitéssim fer una segona sol-licitud perqué hem contractat més joves, caldria tornar

a descarregar el formulari de nou, és a dir, que no serviria una copia d’aquest a mig emplenar.

Emplenar el formulari

Tal i com hem dit, cal utilitzar el programa Adobe Reader per obrir i editar el PDF.

Podem veure que hi ha uns camps en vermell, que sén obligatoris sempre.

Els camps que no estan en vermell significa que pot ser que en algun cas no calgui omplir-los, pero no
necessariament que es puguin deixar sempre en blanc.

El formulari aquest té una certa intel-ligéncia perd no detecta tots els possibles errors i incoheréncies. Es
per aixd que cal prestar molta atencié a I'hora d’omplir-lo.
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Mentre no haguem validat el formulari (amb el boté que hi ha a la Ultima pagina), apareixera la paraula
ESBORRANY al marge esquerra. Un cop validat i abans de signar, aguesta es converteix en PENDENT
DE SIGNAR. Un cop validat, el contingut queda bloquejat, i si volguéssim editar-lo, podem desbloquejar-
lo amb el bot6 corresponent.

on la persona pot exercir els drets d'accés, rectificacid, cancel-laci6 i oposicié és Via Laietana, 14, 3r. 08003 Barcelol

E Accepto les condicions

Validar Desbloquejar

Per tramitar la sol-licitud heu de:

A continuacio descriurem amb detall com emplenar correctament cada apartat del formulari

Dades d'identificaci6é de la persona, institucié o entitat sol-licitant

Els contractes els poden fer tant cooperatives de treball associat com comunitats de béns amb capacitat
per subscriure com empresaries, un contracte de treball, tant persones fisiques com juridiques privades.

a) Enelcas que la sol-licitud la faci una persona juridica, cal especificar una persona fisica que té poders
de representacio de la persona juridica, i que ha de ser la mateixa que signara la sol-licitud. Tot seguit,
es mostra una captura de pantalla de la visualitzacié dels camps:
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Sol-licitud de subvencio per al foment a la contractacié en practiques de joves en
situacio d'atur. Anticipada 2022

Dades d'identificacio de la persona, institucié o entitat sol-licitant
Indigueu el tipus de persona:

(T Persona fisica (® Persona juridica

Dades d'identificacio de la persona juridica

Rad social

Tipus de document didentificacio Mimero d'identificacio

Dades d'identificacio del/de la representant de la persona juridica

MNaom Primer cognom Segon cognom
=

Tipus de document d'identificacio Miamero d'identificacio

Teléfon fix Teléfon mabil Adrega de comeu electronic
Adrega

[ ] Residéncia fora de I'Estat espanyol

Tipus de via Mom de la via Mimero
Bloc Escala Pis Porta Codi postal
Provincia Municipi

Yoleu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o representant? Si (Mo (w

.
[ Metejar Plana [

e A , _m -:l

b) En cas que la sol-licitud la faci una persona fisica (com per exemple un autonom) s’ha de seleccionar
la opci6 “persona fisica”. Un cop seleccionada aquesta opcié els camps a omplir es visualitzaran de
manera diferent. Tot seguit, es mostra una captura de pantalla de la visualitzacio dels camps:
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Sol-licitud de subvencié per al foment a la contractacié en practiques de joves en
situacié d'atur. Anticipada 2022

Dades d'identificacio de la persona, institucio o entitat sol-licitant

Indiqueu el tipus de persona:

i(® ; Persona fisica (" Persona juridica

Dades d'identificacio de la persona sol-licitant

Mom Primer cognom Segon cognom
Tipus de document didentificacio Mimero didentificacia

-

|

Génere Web

N
Teléfon fix Telfon mobil Adreca de comeu electronic
Adrega

Residéncia fora de 'Estat espanyol

Tipus de via Mom de la via Mamero

w
Bloc Ezcala Pis Porta Codi postal
Provincia Municipi

Woleu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o representant? Si (Mo (.

Netejar Plana | | seguent |

Es possible informar d’'una persona de contacte diferent de la representant, perd aixo és només a titol
informatiu per al SOC. En qualsevol cas, les notificacions electroniques vinculades a I'expedient s’enviaran
a I'adreca de correu electronic de la representant legal.

Es molt important que I'adreca de correu electronic del/la representant legal sigui correcta i es consulti
habitualment, ates que totes les notificacions legals seran enviades alla, independentment de si s’ha
informat una altra persona de contacte.

Y de Catalunya 17
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Dades addicionals de I’entitat sol-licitant

Cal indicar el nombre de persones treballadores. Aixo té implicacions de cara a la obligatorietat d’haver
adoptat 0 no mesures de prevenci6 i deteccié dels casos d’assetjament sexual i d’assetjament per ra¢ de
sexe, per exemple.

Sol-licitud de subvencio per al foment a la contractacié en practiques de joves en
situacio d'atur. Anticipada 2022

Objecte de la sol-licitud

Municipi on s'executara l'accio
Municipi

Plantilla mitjana de I'entitat

Plantilla mitjana dels 12 darrers mesos de I'entitat beneficiaria

Registre de I'entitat

Registre on consta I'entitat

Ndmero de registre

Dades Contractes de les persones joves contractats

Dades Contractes

Cognoms i nom de la persona del NIF de la persona del contracte nimero 1 Data d'inici del contracte 1
contracte nimero 1

ersona del contracte nimero 1|L
Cognoms i nom de la persona del NIF de la persona del contracte numero 2 Data d'inici del contracte 2
contracte numero 2

Cognoms i nom de la persona del NIF de la persona del contracte niumero 3 Data d'inici del contracte 3
contracte numero 3

Cognoms i nom de la persona del NIF de la persona del contracte niumero 4 Data d'inici del contracte 4
contracte nimero 4

Cognoms i nom de la persona del NIF de la persona del contracte nimero 5 Data d'inici del contracte 5
contracte nimero 5

UV, de Catalunya 18
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Dades de I’entitat contractant
Aqui és obligatori emplenar en tot cas el primer camp (Titol de I’ Activitat).

Foment a la contractaci6 en practiques de joves en situacié d’atur. Anticipada 2022.

Foment a la contractacio en practiques de joves en situacio d’atur

Linia subvencio

Contractacidé en practiques de joves aturats

Acci6 subvencionable

kontractacié en practiques de joves aturats I

Titol de I'activitat

Contractacio en practiques de joves aturats

Nombre de contractes Durada dels contractes en mesos

|

El Titol de l'activitat ha de ser el mateix que la propia Accié subvencionable, que ja ve emplenada
automaticament.

El que segueix és el llistat de nombres de contractes. El maxim de contractes que es poden sol-licitar es
de 5.

Els camps “Durada dels contractes en mesos” surt per defecte 12.

Sollicitud de subvencié per al foment a la contractacié en practiques de joves en
situacio d'atur. Anticipada 2022

Quantia del modul

|1473,71 € -

Import sol-licitat

17.684,52 €

Total import

17.€84,52 €

Al camp “Quantia del modul” surt per defecte 1.473,71 €.

Sobre lI'import: cal demanar I'import per a 12 mesos de contracte multiplicat pel total de contractes
sol-licitats, ni més ni menys, per la qual cosa us heu d’assegurar que els imports son els correctes. Com
a import mensual es un modul de 1.473,71 euros, sent 17.684,52 euros per a un contracte de 12 mesos.
L’exemple de la imatge anterior té els numeros calculats exactament per un contracte:
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Sempre demanarem I'import per a 12 mesos. En cas de rebre sol-licituds per un import menor de 12 mesos,
es fara un requeriment per esmenar-ho.

Declaracio6 d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments,
administracions i entitats publiques o privades

Sol-licitud de subvencio per al foment a la contractacié en practiques de joves en
situacié d'atur. Anticipada 2022

Declaracié d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedents d'altres
departaments, administracions i entitats publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat

Dades bancaries

IBAN
N N Y N oy I oy BN NN e RN
SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)
HEEEEEEEEn HEEEEEEEEEN
R N
Netejar Plana [ Anterior | Segiient W
J J J

En la majoria dels casos la resposta a aquest apartat sera que no.

Només s’haura de marcar que si en cas que s’hagi rebut alguna subvencié o ajut pel mateix contracte pel
gual sol-liciteu aquesta subvencid. En aquest cas cal omplir la resta de dades que apareixeran.
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Sol-licitud de subvencié per al foment a la contractacié en practiques de joves en
situacié d'atur. Anticipada 2022

Declaracié d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedents d'altres
departaments, administracions i entitats publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat

Lkt EBR I H Pl]!alica / Objecte de I'ajut o subvencio Im[_)c!rt Impoﬂ* * dlﬁnl;ipr:?‘logoﬂi:ri?;t:: o
empresa Privada sol-licitat atorgat T e
EI 0,00 € b 4
Total: 0,00 €
( Afegir )

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-lo amb
“0.00€” unicament quan no s'hagi atorgat res.

Dades bancaries

IBAN

Documentacié annexa

Dos dels arxius estan marcats com a obligatoris, perd segons el cas pot ser que n’hi hagi d’altres que
també ho siguin.

e Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacioé de la persona signataria (si s’escau.
No cal, per exemple, si la signatura electronica acrediti també que la persona signant té poders
suficients per actuar en nom de I'entitat representada)

e En cas de societats civils privades (SCP), copia de l'escriptura publica o contracte de constitucio
(si s’escau)
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Sol-licitud de subvencio per al foment a la contractacié en practiques de joves en
situacid d'atur. Anticipada 2022

Documentacio annexa

Adjunteu els seglients documents:

D Memoria técnica i economica del contracte de treball, segons model normalitzat  obligatori (Adjunta\/j (Elimina ) Veure )
~ p 4

D Contracte de treball objecte de I'ajut, degudament signat i comunicat a Contrat@ obligatori (;Adjunta\![ Elimina]( Veure :|

D Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacio del signatari opcional fAdjunté\i (Elimina ) Veure )
\ b J
(obligatori si no es pot consultar en registres o signatura electronica no ho
acredita)
|:| En cas de societats civils privades (SCP), copia de I'escriptura publica o opcional ('Adjunta\i |"Elimina] (veure )
AN N S

contracte de constitucio.

La mida maxima del fitxer de sol.licitud incloent els adjunts és de SMB.

f \ g N Y
[ Netejar Plana \ Anterior | Segiient |
X vy vy o /

La memoria técnica el trobareu aqui: Memoria Técnica

Cal tenir present que la mida total dels adjunts i del propi formulari ha de ser inferior a 5SMB.

En cas que no sigui possible reduir la mida total a 5MB, és possible presentar una sol-licitud amb només
part de la documentacio i posteriorment acabar d’aportar la resta de la documentacié mitjancant I'opcié de
tramits d’aportaci6 de documentacié (perd0 no mitjancant I'opcié de tramits de nova sol-licitud).
L’aportacio de documentacio funciona de forma semblant a la propia sol-licitud, i s’explica a I’ annex 2.

Autoritzaci6

Per defecte autoritzem al Servei Public d’Ocupacié de Catalunya per obtenir per mitjans electronics les
dades relatives a les dades identificatives de la persona signant que presenta la sol-licitud.

En cas de no voler autoritzar aquesta consulta, cal indicar-ho i o bé aportar la documentacio, o bé indicar
que ja s’ha presentat i on.

Sol-licitud de subvencié per al foment a la contractacié en practiques de joves en
situacio d'atur. Anticipada 2022

Autoritzacio

AUTORITZO al Servei Public d'Ocupacio de Catalunya per obtenir per mitjans electronics les dades relatives a:
- Dades identificatives de la persona signant que presenta la sol-licitud.
En cas de NO autoritzar la consulta:

No autoritzo el Servei Public d'Ocupacié de Catalunya per obtenir la informacié per mitjans electronics i, per tant, aporto la
documentacié acreditativa corresponent.
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Declaracio
Aquesta part és la declaracié responsable vinculada a la sol-licitud.

Les primeres caselles que es poden marcar s’han d’emplenar en cas d’entitats de 25 o més persones
treballadores, i sén relatives a les mesures de prevencio i deteccié dels casos d’assetjament sexual i
d’assetjament per rad de sexe.

Declaracio
DECLARO:

Que 'entitat que represento ha comprovat que les persones contractades consten inscrites com a demandants d'ocupacio no
ocupades (DONO) al Servei Piblic d'Ocupacio de Catalunya el dia habil anterior a la signatura del contracte.

Que disposo de facultats de representacio de 'empresa, d*acord amb la comesponent escriptura notarial inscrita en el Registre
Mercantil o en el Registre corresponent, si escau.

Que I'entitat que represento no incorre en cap de les causes dincompatibilitat o prohibicic per obtenir subvencions, d'acord amb
Iarticle 13 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

En cas que la realitzacio de l'activitat objecte de la subvencio utilitzi qualsevol element susceptible de generar drets d'autor, que
I'entitat que represento compleix amb la normativa sobre propietat intel-lectual.

En cas de persones fisigues empresaries, que la persona que represento esta donada d'alta en el cens de Fimpost sobre
activitats econdmiques en el supdsit que sigui obligatori.

Que I'entitat que represento disposa de Fescriptura de constitucio de la societat | inscripeio dels seus estatuts en el Registre
Mercantil o en el Registre cormesponent.

Que I'entitat que represento compleix amb la quota legal de reserva de llocs de treball en la plantilla de 'empresa prevista a
I'article 421 del Text refos de la Llei general de les persones amb discapacitat i de la seva inclusié social, aprovat pel Reial decret
legislatiu 1/2013, de 29 de novembre, o amb les mesures alternatives de caracter excepcional previstes pel Reial decret
36442005, de & d'abril , i pel Decret 86/2015, de 2 de juny, sobre I'aplicacio de la quota de reserva del 2% a favor de les persones
amb discapacitat en empreses de 50 o més persones freballadores i de les mesures altermnatives de caracter excepcional al seu
compliment.

Que, en cas de ger una entitat amb una plantilla igual o superior a 25 persones treballadores, I'entitat que represento, | d'acord
amb els agents socials, utilitza mesures de prevencio | deteccio dels casos d’assetjiament sexual | d'assetjiament per rad de sexe,
de conformitat amb Iarticle 29 de la Liei 5/2008, de 24 d'abril, del dret de les dones a eradicar la violéncia masclista. En aguest
sentit, s'apliquen les mesures seglents:

S'ha fet una declaracio de principis que garanteix el compromis de la direccio de 'empresa de tolerancia zero en relacio amb
qualsevol conducta o actitud constitutiva d"assetiament sexual Vo per rad de sexe.

E= fan actuacions d'informacio, sensibilitzacio | conzcienciacio a les perzones treballadores, al personal directiu i als caps
intermedis per millorar el clima laboral mitjangant el canvi de comportaments i actituds inadequades.

Es garanteix la confidencialitat davant d'un cas d’assetjament sexual ifo per rad de sexe, aixi com la proteccio de possibles
represdlies.

Es realitzen cursos de formacio especifica en matéria d'assetjiament sexual ifo per rad de sexe destinats a tot el personal de
I'empresa i, més especialment, al personal directiu i als caps intermedis.

Es fan campanyes informatives que incloguin sessions per explicar a les persones treballadores els seus drets i les normes
juridigues que els protegeixen, les sancions establertes i el procediment per formular queixes o dendncies

Anualment es valora la incidéncia d’agquest tipus de conductes a 'empresa i les caracteristigues que presenten.

S'han establert canals de comunicacio pergue tota la plantilla pugui informar de les actituds o dels comportaments inapropiats
o generadors d'assetjament per rad de sexe en els centres de treball.

S'ha definit | redactat un protocol que arbitri els procediments que cal seguir en cas d'assetjament sexual ifo d'assetjament per
rad de sexe en els cenfres de treball
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Sol-licitud de subvencio per al foment a la contractacio en practiques de joves en
situacio d'atur. Anticipada 2022

Existeix una perscna, un comité o una comissid responsable per fer & seguiment | Favaluacic dels mecanismes dabordatge.

Altres mesures a qué es compromet lentitat:

Que lentitat que represenio compleix els requisits establerts als articles 32.1, 32.3 1 36,4 de |a Llei 1/1238, de T de gener, de
polifica ingdistica.

Que lentitat que represento no ha estat sancionada amib [a sancid accessdna de pérdua o exclusio a 'accés dajudes .
bonificacions i beneficis derivats de 'aplicacit dels programes d'ocupacit o formacio professional per a 'ocupacio prevista en
l'article 46 i 48 bis del Reial decret Legislatiu 52000, de 4 d'agost pel qual s'aprova el Text refos de la Liei sobre infraccions i
sancions de I'ordre social sempre | guan la sancio sigui ferma i wigent

Clue l'entitat que represento disposa de la capaciat tecnica i econdmica exigida en les bases reguladores per executar les
actuacions subvencionables.

L'entitat garanteix lfemmagatzematge, |a integritat i la seguretat de |a informacio gue tracten a fraves de les seves aplicacions
informatiques ifo bes aplicacions que determini la resclucio d'atorgament en cada cas, si s'escau.

Que lentitat que represento esta al comrent del pagament de les cbligacions tributaries davant MEstat i la Generalitat de Catalunya,
aixi com de les cbligacions davant la Seguretat Social.

Cue l'entitat que represento compleix amb Fobligacio establerta en l'article 11 de la Liei 17¢2015, de 21 de julicl, d'igualiat efectiva
de dones | homes de no haver estat sancionades amb sancions greus o molt grews, o condemnades perqué han exercit o tolerat
praciiques laborals considerades discriminatinies per rad de sexe o de génere, sancionades per resolucio adminisirativa ferma o
condemnades per senténcia judicial ferma, sempre i quan |a sancid sigui vigent.

Que lentitat que represento pot acreditar que disposa d'un sistema d'organitzacié | de gesfio de |a prevencit, d'acord amb la Lisi
21/1805, de & de novembre, de prevencic de Riscos Laborals; el Reial decret 3301097, de 17 de gener, pel qual s"aprova el
Reglament dels serveis de prevencio.

Qe l'entitat que represento compleix amb Fobligacit de respectar la igualtat de tracte | Foportunitats a lambit laboral i, amb
anquesta finalitat, adopta mesures adregades a evitar qualsevol fipus de discriminacia laboral entre homes i dones. En aguest
sendit, lentitat que represento es troba en la seglent situacit:

En cas de ser una enfitat amb una plantilla supericr a 100 perscnes. treballadores lenditat que represento ha elaborat i aplicat
un Pla d'lgualtat, d'acord amb el que estableix 'article 45 de la Llei organica 22007, de 22 de marg, per a igualtat efectiva
entre homes | dones.

En cas de ser una enfitat amb una plantilla imfericr a 100 persones treballadores, l'entitat que represento ha elaborat | aplicat
wolmtariament un Pla d'lgualtat, d’acord amb el que estableix Farticle 45 de |a Liei erganica 32007, de 22 de marg, per la
igualtat efectiva entre homes i dones.

Que lentitat que represento respecta el dret d'accessibilitat per a les persones amb discapacitat d'acord amb la Llei 1272014, de
30 doctubre, d"accessibilitat

Cue lentitat que represento respecta la normativa vigent en matéria de desenwolupament sostenible.
Qe l'entitat que represento desenvolupara 'activitat o projecte a Catalunya.

Que lentitat que represento s"adhereix als princips &tics | regles de conducta establerts a les bases reguladores als quals
adequara l'activitat de les persones beneficiaries.

Que l'entitat que represento disposa de I'acreditacio mitiangant certificacio negativa del Registre central de delinglents sexuals,
gue les persones que treballen per Mentitat | que en 'exercici de les seves funcions tenen contacte habitual amb menors, o han
estat condemnats en senténcia ferma per algun delicte contra |a libertat | indemnitat sexual, tal | com estableix 'arice 135 de la
Llei crganica 1/1928, de 15 de gener, de proteccio juridica del menor.

En relacit amb alires possibles ajuis sotmesos a la normativa de minimis (marqueu Nomes una opcia) -

Que la entitat que represents MO HA REBUT de les administracions pibliques catalanes, espanyoles o comunitaries en els
darrers 3 exercicis fiscals (exercici fiscal en curs i els dos anteriors) cap altre ajut de qualsevol naturalesa soimés & minimis.

Que la entitat que represento HA REBUT de les adminisiracions pubSgues catalanes, espanyoles ifo comunitaries en els
darrers 3 exercicis fiscals (exercic fiscal en curs | els dos anteriors) els segients ajuts de qualsevol naturalesa sotmesos a
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Sol-licitud de subvencié per al foment a la contractacié en practiques de joves en
situacio d'atur. Anticipada 2022

Relacicnar a continuacio Data, import, entitat atorgant | normativa comesponent per cada ajut rebut

Que l'entitat que represento disposa dels llibres comptables, registres diligenciats i alires documents degudament auditats, en els
termes exigits per la legislacio mercantil i sectorial aplicable, aixi com aguells estats comptables i registres especifics que siguin
exigits per les bases reguladores de les subvencions.

Que els documents que s'adjunten a la sol-Boitud son copies idénfiques als documents originals.

Respecte a la documentacio sol-licitada, si ja sha presentat part d'ella anteriorment, no han transcomegut més de cinc anys i no
s'ha modificat , marqueu la casella | ompliu el quadre amb les dades demanades.

Declaro que ja he presentat anteriorment aquesta documentacio sense que hagin franscormegut més de cinc anys ni shagi
modificat el seu contingut

Per cada document ja presentat relacicnar document. data presentacit, Organ o dependéncia | Procedimentireferéncia

Que lentitat que represento reclamara i custodiara I'autoritzacio per facilitar les dades de les persones adscrites a l'accic o
accions subvencionades ilo les persones destinataries.

Que lentitat que represento reclamara i custodiara la documentacio acredifativa de les persones destinataries del compliment
dels requisits que estableix ka base & de I'Ordre de bases i l'article 5 de la resolucio de convocatinia comesponent, préviament a la
participacio a I'accit subvencionada.

Que lentitat que represento verificara el compliment dels requisits per participar d"acord amb les caracteristiques del programa, i
d'acord amb la Liei Organica 312018, de 5 de desembre, de Proteccio de Dades Personals i garantia dels drets digitals, complira

ami I'cbhigacid de recopilar les dades de les persones participants, la custodia de la fitca de participant amb les mesures de
seguretat comesponents i la garantia en la framesa de les dades.

Que lentitat que represento compleix les cbligacions | no incorme en cap dels supdsits establerts als articles 20 bis i 82 bis del
Decret legislatiu 3/2002.

Que lentitat de |a qual soc titular | representant, compleix els requisits estableris en la normativa vigent, | es compromet a
mantenir el seu complment.

Que lentitat que represento complira amb totes les obligacions que es determinen en |la comesponent base d'obligacions de
lordre de les bases reguladores.

Que tine coneixement que MAdministracid podra fer les comprovacions necessaries relatives al compiment de les dades
declarades i la finenga de la coresponent documentacia.

Que els contractes de freball s"adeqien al sector i a la categoria professional de la persona confractada.

Que les dades consignades en aguest formulari son certes i que tinc coneixement que |a inexactitud o falsedat de les dades
dedlarades comportara resoldre, per part de I'drgan competent, prévia audiéncia de |a persona interessada, en el sentit que
COMMESPOngUI.

NOTIFICACIONS

A l'adrega de comeu electronic de la persona sol-icitant, en cas de sol-lictant persena fisica, o a l'adrea de comeu electronic de
la persona representant, en cas de sol-lictant persona juridica, s'enviara tant lavis de notificacio electronica, com les paraules de
pas necessaries per accedir a la notificacid. Cal que us assegureu que podreu accedir a aquesta adrega de comeu electrénic a
qualsevol moment de La tramitacio de 'ajut. Les notificacions electréniques es consulten a la seccié "La meva canpeta” de tramits
gencat

Finalment, cal:
1. Acceptar les condicions

2. Validar el formulari (pas que comprova alguns errors, pero com ja hem dit, no tots, ni les possibles
incoheréncies). Quan fem clic al bot6 de validar, es queda el contingut del formulari bloquejat, i la
marca ESBORRANY passa a PENDENT DE SIGNAR.

3. Signar-lo electronicament. El pas de signar provoca també que ens demani per desar el PDF ja
signat, aixi que no cal després prémer el bot6 de desar.
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X Maleix, 1es vosies gades sncorporaran al Imxer  Gestor ae Cina virual e Tramiis , 1a nnantat del qual es garantr 1a
tracabilitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb I'"Administracié de la Generalitat de Catalunya a través del portal
multicanal Gencat Serveis i Tramits. L'organ responsable del fitxer és la Direccid General d'Atencié Ciutadana i Difusi6 i 'adreca
on la persona pot exercir els drets d'accés, rectificacié, cancel-lacié i oposicié s Via Laietana, 14, 3r. 08003 Barcelona.

D Accepto les condicions

Validar | Desbloquejar

Per tramitar la sol-licitud heu de:
1) Signar el document i desar al vostre ordinador.

2) Tornar al tramit en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar.

Signatura

n Atencio: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacio classificada per I'Agéncia Catalana
de Certificacié. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos.

No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjancant el programari d'Adobe.

Sivol signar amb DNI electrénic {(eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XV. Consulteu com realitzar-ho.

ESBORRANY

—_—
3 Desar
_

Un cop signat i desat el document, cal finalitzar el tramit de sol-licitud:

- Leseu a lordinador gl rormulan emplenat | validat.

Pas 3. Enviar a tramitar
Pas 3.1 Seleccionar i Enviar
Cergueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.
Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archive.

*Es possible que aquest procés duri uns quants segons

Pas 3.2 Confirmacio de tramitacié efectuada

Quan la vostra sol-licitud estigui registrada, es mostrara la pagina de I'acusament de rebuda amb les

Un cop enviat I'arxiu, se’ns informa que tot ha anat correctament i obtenim un codi de tramit (1) i podem
descarregar 'acusament de rebuda (2):
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SOC

Tramitacié en linia

J, Pas 1. Descarregar
el formulari

\'j El formulari de sol-licitud s'ha enviat correctament.
- La seva sollicitud ha estat trameS%
Codi del tramit (ID): 52LS2GF)1
© Descarregueu I'acusament de rebuda @ %

Pas 2. Emplenar,
validar i desar

T Pas 3. Envil
tramitar i 4

de rebuda

Consulteu les recomanacions de seguretat.

a Amb el codi del tramit podeu consultar-ne I'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a “La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacid sobre els vostres tramits i gestions.

Avis legal | Accessibilitat | Sobre el Canal Empresa | Sobre Gencat | @Generalitat de Catalunya

El codi de tramit pot servir per tornar a accedir a 'acusament de rebuda més endavant:

[ 1 S o e

Canal Empresa <§"’ lg .iz‘\','. R \Tk \\‘ £

) \
PO NUTR - ... ....... |

Fatat o ws mevas geatona

Lo mrvs corpens

s e cra o

b - e
oy
———
¢ C—

Important: properament es publicara una Guia de
contractes dels beneficiaris.
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Annex 2. Aportacié de documentacio

El tramit d’aportacié de documentacié l'utilitzarem sempre que calgui aportar nova documentacié a
I'expedient, ja sigui com a resposta a un requeriment, per presentar la justificacid o per qualsevol altre
motiu. Per fer una aportacié de documentacio cal saber el numero d’expedient al qual es fa I'aportacio. Es
fa d’'una manera molt semblant a la propia sol-licitud i el formulari PDF s’ha de signar amb la mateixa firma
electronica amb qué es va presentar la sol-licitud.

L’aportacio per a entitats privades es fa mitjancant Tramits Gencat, a aquesta adreca:

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-per-al-foment-a-la-contractacio-en-
practigues-de-persones-joves-en-situacio-datur

Cal clicar a “Aportar documentacid”. Visualment és molt semblant a fer una sol-licitud, aixi que és important
no confondre’s de tramit. Els passos son els mateixos que amb la sol-licitud:

1. Descarregar el formulari PDF avancat
2. Omplir-lo, adjuntar-hi els arxius, validar-lo i signar-lo electronicament

3. Enviar-lo i descarregar els acusaments de rebuda.
La diferencia és en el PDF descarregat, que té una informacio diferent a omplir.

Primer de tot hi ha uns apartats semblants a la sol-licitud inicial, on s’han de posar les dades de 'empresa
0 entitat, representant legal i persona de contacte.

Després ens trobem que cal indicar:
1. Subvencié: és un desplegable on només hi ha una opcié, que és la que hem de seleccionar

2. Num. Expedient: Aqui hem de posar el numero d’expedient, que o bé hem rebut en un correu de
confirmacié de la sol-licitud, o bé caldra que ens sigui facilitat des del SOC. Per a aquesta
convocatoria, els codis sén de I'estil S0C021/21/NNNNN (on NNNNN és una numeracié correlativa).

3. Hem de prémer el botd de verificar, cosa que comprova que el numero d’expedient pertanyi a
I'entitat informada més amunt.

Nom Primer cognom Segon cognom

Tipus de document d'identificaci6 NUmero d'identificacid  Carrec a la institucio, entitat o empresa

Teléfon fix Teléfon mobil Adrega de correu electronic

Dades de la tramitacio

Subvencio Num. Expedient

}Dmant a la contractacid en practiques de joves en situacid d' B | Verificar |
I I \ -

'Ichlent a la contractacié en practigues de jowves en situacid d'a

( Netejar Plana ) ( seguent |

S

I“ Generalitat el Unio
\lY de Catalunya o8 gaa Europea


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-per-al-foment-a-la-contractacio-en-practiques-de-persones-joves-en-situacio-datur
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-per-al-foment-a-la-contractacio-en-practiques-de-persones-joves-en-situacio-datur

GS40202101

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Un cop omplert aix0, ja anem a la seccid de la documentacié annexa, que és la que volem aportar amb
aquest tramit;

Aportaciéo de documentacio per al foment a la contractacio en practiques de
joves en situacio d'atur. Anticipada 2022

Documentacié aportada

Tipus document que s'aporta

[Resposta Requeriment
ncceptacid
[Reformulacid

obligatori (Adjunta ) I'\VE.\.T\I
St LA

Desistiment
21 -1egacions
[Rentncies fa referéncia la documentacié aportada)
Document justificatiu
[Execucid

pltres

—

opcional \l;ﬁdiunté\:ll:Enmina

Comentari (Indiqueu el tipus d'accié i I'accié a la que fa referéncia la documentacié aportada)

D Documentacié annexa opcional flAdjunta\‘II:E.\mma ‘H\. cure |

Comentari (Indiqueu el tipus d'acci6 i I'accié a la que fa referéncia la documentacié aportada)

D Documentacié annexa opcional (Adiunta\l IIE.\.T‘maji' Veure ‘i

Comentari (Indiqueu el tipus d'accié i I'accié a la que fa referéncia la documentacié aportada)

] Documentacié annexa opcional \'\'Adiuntarl |fE.mw|na ) | Veure \

1. El primer desplegable serveix per indicar a quina categoria pertanyen tots els documents que
s’adjuntaran amb aquesta aportacid.

2. En total podrem aportar fins a 8 arxius. El primer de tots esta marcat com obligatori, i la resta s6n
opcionals. Per a cada arxiu podem incloure una petita descripcid. Cal tenir present que els noms
dels arxius també haurien de ser significatius.

3. D’aqui en endavant podem anar afegint més arxius

Si 'aportacié consisteix en molt arxius, els podem agrupar en un arxiu ZIP (o diversos ZIP si sén tipus de
documents diferents). Hem de tenir present que en el tramit d’aportacié de documentacié també té el limit
de 5MB pel formulari, aixi que si amb 5MB no en tenim prou, caldra fer diversos cops aquest tramit.

Un cop adjuntats tots els arxius, procedirem com amb el tramit de sol-licitud: Acceptar les condicions,
validar el formulari i signar, i desarem el PDF ja signat.

Finalment, per acabar el tramit, carregarem el PDF signat, i, igual en la sol-licitud, obtindrem un codi del
tramit (ID) nou i ens podrem descarregar 'acusament de rebuda.
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